Procedimentos e organizac¢ao das dissertagoes de mestrado no
Departamento de Bioengenharia

Adaptac¢ao aos Regulamentos de Dissertagao do IST

(artigo 202do DL n274/2006 de 24 de Margo)

Dissertacdo de natureza cientifica ou trabalho de projecto original compde-se de
recolha de informacdo e bibliografia pertinente constituindo a componente tedrica
(estado da arte), uma componente laboratorial/experimental e/ou simulagdo, a
seleccdo de metodologias mais adequadas, a concepgdo e solugcdo do problema
proposto na dissertacdo e analise critica dos resultados.

A realizacdo das teses de dissertacdo pelos alunos dos diferentes cursos de
mestrados continuara a pautar-se com requisitos de elevada qualidade cientifica e de
engenharia mas sempre que possivel fora do IST, em particular, em ambiente
empresarial em concordancia com a politica definida pelo Departamento de
Bioengenharia (DBE) nos ultimos anos para os alunos do Mestrado Integrado de
Engenharia Bioldgica (MEBiol).

A procura dos parceiros exteriores ao IST (empresas industriais e Institutos/Centros
de I1&D) nacionais e estrangeiros estardo a cargo de contactos privilegiados de
docentes do IST e do Gabinete de Dissertacbes de Mestrado do Departamento de
Bioengenharia (GaDM-DBE) mas todos os temas terdo de ter a concordancia e a
aprovacdo do Coordenador apds avaliacdo pela Comissdo Cientifica do respectivo
curso.

Quanto aos mestrados de de Engenharia Farmacéutica (MEF), de Biotecnologia
(MBiotec) e BioNanotecnologia (MBioNano) os Coordenadores e Comissdo Cientifica
dos respectivos mestrados poderdo a partir de agora seguir a politica do DBE ou definir
uma nova politica que contemple a realizacdo das teses, no IST, em entidades
exteriores ou ambas as situacdes.

1. Candidatura dos alunos

- Em Fevereiro, havera uma reunido entre a Comissdo Cientifica e GaDM-DBE e os
estudantes do 42 ano/ 22 Semestre do respectivo curso de mestrado do DBE para
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informacdo de procedimentos e organizacdo das dissertacbes a realizar no ano
seguinte (52 ano).

- Os estudantes preenchem uma ficha de candidatura (ver anexo) e entregam no
GaDM-DBE, para esta acompanhar o seu processo e secretariar os Coordenadores de
cada um dos cursos.

- Os alunos serdo seriados de acordo com as médias calculadas pelo sistema Fénix e
confirmadas pelo GaDM-DBE que servira de base inicial de candidatura aos temas de
dissertacdo validados e aprovados pelo Coordenador do curso.

- Os alunos candidatam-se no GaDM-DBE aos temas aprovados de dissertacdo
propostos por doutores do DBE ou IST ou entidades exteriores ao IST (empresas e
Institutos/Centros de |&D) nacionais e estrangeiras previamente aprovados e
apresentados no sistema Fénix de acordo com as suas preferéncias.

- Os alunos podem candidatar-se a um mesmo tema de dissertacdo mas serao
escolhidos de acordo com a média de curso e as suas preferéncias de candidatura. Dois
ou trés alunos com média mais elevada serdo notificados pelo GaDM-DBE de multiplas
candidaturas ao mesmo tema mas a decisao final estara condicionada pela selec¢do do
doutor proponente do DBE ou do IST ou entidade exterior, se for caso disso, apds
entrevista com os alunos previamente seleccionados.

- A atribuicdo final de um tema a um aluno ocorrerd por notificacdo pelo GaDM-DBE
apos confirmagao do responsavel do tema proposto e aprovacdo pelo Coordenador do
curso de mestrado. Deste modo, pretende-se evitar a ocorréncia de novas
candidaturas ao mesmo tema.

- Uma vez atribuido o tema ao aluno sé em condi¢cdes muito excepcionais, de razdo do
foro pessoal (doenca, razoes familiares, razGes monetarias, etc), o aluno podera
desistir do tema que lhe foi atribuido.

- Se a desisténcia do aluno do tema ja atribuido ou do programa de Erasmus for
concretizada em cima da hora de forma leviana e pouco ética e conduzir a manifesto
prejuizo de outros colegas que perderam oportunidade de candidatar-se a esse tema,
entdo, esse aluno ndo pode apresentar nenhum tema “auto-proposto” e sera
penalizado passando ao ultimo lugar na lista de seriacdo do respectivo curso de
mestrado.

- Até a data de atribuicdo definitiva dos temas de dissertacdo e antes de poder
comecar o trabalho para a dissertacdo o aluno ndo pode ter mais do que duas
disciplinas em atraso do 29 Ciclo.



- Os alunos que vao realizar a tese em entidades exteriores ao IST ndo podem ter
nenhuma disciplina que obrigue a sua presenca no IST para realizar trabalhos de grupo
ou laboratérios.

2. Apresentacao dos temas de dissertacao

- A dissertacdo funciona nos dois semestres para os alunos devidamente inscritos.

- Coordenador do curso envia convite a submissdo de propostas pelo DBE e IST e
entidades exteriores por intermédio do GaDM-DBE.

- As propostas sdao formalizadas em ficha propria disponivel no sistema Fénix por
doutores do DBE e do IST e enderecadas ao Coordenador do curso por intermédio do
GaDM-DBE.

- As propostas das entidades exteriores ao IST por convite de docentes do DBE ou do
membros do GaDM-DBE devem também ser enderecadas ao Coordenador do curso
por intermédio do GaDM-DBE.

- As propostas devem realgar de forma inequivoca um conjunto de requisitos e
gualidade cientifica especificos para cada um dos cursos de mestrado do DBE, caso
contrario ndo serdo aprovadas nem divulgadas junto dos alunos. No caso de ser uma
proposta de uma entidade exterior, e se for tema com manifesto interesse cientifico
ou industrial, serd pedido a sua reformulacdo em colaboracdo com os elementos do
GaDM-DBE da respectiva area cientifica.

- Os alunos podem também apresentar temas de dissertagdo “auto propostos” com
base em contactos directos com entidades exteriores (empresas ou Institutos/Centros
de I&D) nacionais ou estrangeiras, desde que ndo coincidam com os contactos
realizados pelo GaDM-DBE, com manifesto interesse para o aluno e desde que sejam
aprovados pelo Coordenador do curso.

- A proposta aprovada e aceite pelo aluno serd entdo preenchida na ficha de
atribuicdo de tema do aluno (ver ficha em anexo) pelo GaDM-DBE que deve obter a
validacdo formal (assinaturas) junto do Coordenador do curso, Coordenador da Area
Cientifica de modo merecer também o consenso do responsavel da area cientifica do
Orientador nomeado e da Coordenacdo do 1 e 22 Ciclo do DBE por causa da
distribuicdo do Servico docente.

- Com o consenso dos intervenientes entdo a propostas serd carregada no sistema
Fénix pelo GaDM-DBE para apresentacao e divulgacdo junto dos alunos.



- Os alunos s6 podem candidatar-se aos temas divulgados no sistema Fénix até a data
limite do calendario divulgado na Tramitag¢do da Dissertagdo/Projecto (ver sec¢do 9).

- O Coordenador é responsavel da lista de propostas aprovadas e divulgadas no
sistema Fénix e que devem cobrir as diferentes areas cientificas do curso de forma
equilibrada.

3. Orientacio da dissertacao

- Dissertacao pode ser orientada por doutor do DBE ou IST.
- Pode haver co-Orientador e é obrigatdrio no caso de orientador ser externo ao IST.

- O Co-Orientador externo, nacional ou estrangeiro, pode também ser doutor de outra
Instituicdo do Ensino Superior ou de Instituto/Centro I1&D ou especialista de uma
empresa industrial reconhecido como tal pelo Coordenador do curso.

- O docente do DBE ou do IST proponente do tema é obrigado a orientar o trabalho do
aluno interessado, apds a sua seleccdo e confirmacgao no sistema Fénix.

- Os Orientadores ou co-Orientadores do IST sdo nomeados pelo Coordenador sob
parecer da Comissao Cientifica de cada curso.

4. Constituicdo, nomeacao e funcionamento do Juri

- O Juri é designado pelo Coordenador, sob proposta do Orientador, e ouvida a
Comissao Cientifica de cada curso.

- O Juri é constituido por Presidente que ndo pode ser simultaneamente Orientador é
um dos membros da comissdo Cientifica do mestrado, 1 ou 2 Orientadores, 1 ou 2
vogais nacionais ou estrangeiros (doutores ou especialistas).

- O Coordenador, desde que ndo seja o Orientador, homologa o Juri directamente no
sistema Fénix, imprime e assina o formuldrio de homologacdo do Juri o qual é enviado
ao Nucleo de Graduacdo pelo GaDM-DBE.

- Deliberacdo do Juri é por maioria dos membros apds votacdo individual e o
Presidente tem voto de qualidade.



- As actas do Juri e a votacdo individual dos membros produzem efeito depois de
homologadas pelo Conselho Cientifico do IST que sdo enviadas previamente pelo
GaDM-DBE e apds confirmacdo e submissdo da nota no sistema Fénix pelo
Coordenador do curso ou pelo GaDM-DBE devidamente autorizado para o efeito.

- As dissertacoes devem ser verificadas se estdao em conformidade com o Guia de
Preparacdo de Dissertacdao pelo GaDM-DBE que enviara dois exemplares impressos e
um CD/DVD para a biblioteca do IST apds concordancia do Coordenador do curso.

5. Confidencialidade

- Estd prevista confidencialidade comunicada ao Coordenador do curso devido a
natureza do trabalho ou colaboracdo com entidade empresarial.

- O titulo, resumo e as palavras—chave ndo poderdo ter caracter confidencial.

- Coordenador do IST e elementos do Juri deverdo assinar um compromisso de
confidencialidade (ver exemplo em anexo).

- O texto da dissertacdo devera ser revisto e autorizado pela entidade exterior que
pediu confidencialidade.

- Os dados e resultados confidenciais deverdo constar num anexo, em volume
separado, e distribuido sé apenas aos elementos do Juri.

6. Submissao da dissertacao

- Todos os procedimentos de preparagao e submissdo da dissertacdo devem obedecer
as datas indicadas em Tramita¢do da Dissertacdo/Projecto que os alunos tomario
conhecimento antes de realizar a dissertacdo e poderdo ser relembrados por e-mail
pelo GaDM-DBE.

- O aluno que ndo cumpra o prazo tem de candidatar-se a uma nova edicdo e
reinscricao.

- A dissertacdo pode ser escrita em portugués ou Inglés de acordo com o Guia de
Preparacao de Dissertacao.



- O texto da dissertacdo ndo devera exceder 80 paginas A4 outra documentacdo
relevante devera vir em anexo independente (maximo 100 paginas A4).

- A dissertacdo devera ser acompanhada de um resumo alargado na forma de artigo
cientifico/técnico em Inglés até 10 paginas A4 (ver Guia de Preparacdo de Dissertacdo).

- A dissertacdo, o artigo, a permissdo de divulgacdo e demais itens deverdo ser
submetidos pelo aluno através de upload no sistema Fénix confirmados pelo GaDM-
DBE que da entdo conhecimento ao Coordenador do curso.

- Finalmente, apds homologacdo da acta do Juri pelo Conselho Cientifico do IST, se
procederd ao lancamento da nota final do aluno por um dos elementos da Comissdo
Cientifica do curso.

7. Provas publicas de avaliacido

- As provas publicas (mesmo quando ha confidencialidade) deverdo decorrer no
calendario definido pelo Coordenador do curso mas sempre antes da data limite da
homologacdo de actas estipulada pelo Conselho Cientifico do IST (ver Tramitag¢do da
Dissertacdo/Projecto).

- A realizacdo das provas publicas sera publicada nas noticias do DBE pelo GaDM-DBE
apos comunicacdo da Comissao Cientifica do curso. O anuncio devera incluir o titulo do
trabalho, a identificacdo do autor, a identificacdo dos membros do juri, a data, a hora e
o local de realizacdo.

- As provas terdo duracdo maxima de 90 minutos, com 20 minutos de apresentacdo de
sintese do trabalho pelo aluno.

- As provas publicas podem ser em Portugués ou Inglés.

- As actas de avaliacdo serdo entregues no Conselho Cientifico do IST pelo GaDM-DBE
apos autorizacao do Coordenador do curso.

8. Classificacdo da avaliacdo quantitativa da prova publica

- Avaliacdo da dissertacdo tem em conta os seguintes componentes:

A. Qualidade cientifica/técnica da dissertacdo (50%),



B. Qualidade do artigo/resumo alargado, (20%),
C. Qualidade da apresentacdo publica (10%),
D. Discussdo publica (20%).

- O GaDM-DBE envia a acta das provas ao Conselho Cientifico do IST apds confirmacao
e submissdo da nota no sistema Fénix pelo Coordenador do curso.

- O langamento da classificacdo final € da competéncia do Coordenador ou delegacao
nos membros da Comissao Cientifica do curso.

- Lancamento da nota devera decorrer no prazo maximo de 10 dias apds a data de
homologacdo da acta pelo Conselho Cientifico do IST.

9. Tramitacio da Dissertaciao/Projecto

A tramitacdo da Dissertacdo/Projecto (ver versdo completa nos anexos) sera
actualizado em cada ano e definido pela Comissdo Cientifica de mestrado de cada
curso.

Segue-se exemplos da Tramitacdo da Dissertacdo/ Projecto simplificado com datas
indicativas para cada mestrado do DBE que deverdao ser entendidas como datas
limites.

Assim, o processo de aprovacdo de temas pela ComissOes Cientifica, de candidatura
pelos alunos e atribuicdo definitiva decorrerdo gradualmente de acordo com a
periodicidade (15 em dias, més a més, ou outra) mais conveniente definida pelo
Coordenador do mestrado para avaliagdo de novas propostas previamente
organizadas pelo GaDM-DBE.

Tramitagdo de Dissertagdes / Projectos do MEBiol e MEF

Item | Acgao Prazo 12 Sem Prazo 22 Sem
1 Convite a temas 1 Maio 1 Nov
E aprovacao 30 Junho 30Jan
2 Candidatura aluno 10 Julho 10 Fev
3 Atribuicdo 30 Julho 15 Fev
4 Titulo final da dissertacao 28 Fevereiro 30 Setembro




Entrega de dissertacdo 15 Junho 15 Novembro
5 Proposta de juri 15 Maio 15 Outubro
6 Homologacdo de Juri 30 Maio 30 Qutubro
7 Upload versdo final 30 Junho 30 Novembro
8 Confirmagcdo dos documentos, 10 Julho 10 Dezembro
Classificacao Fénix,
Envio acta para CC do IST
9 Homologacdo da Acta 15 Julho 15 Dezembro
E-mail CC curso
10 Envio acta para o Nucleo Graduacgao 10 Julho 15 Dezembro

Tramitagdo de Dissertagdes / Projectos do MBiotec e MBioNano

Item | Acgdo 42 [2°S 52/ 1¢°S 52/ 2¢°S Conclusido

1 Convite a temas 1 Maio
E aprovacao 10 Junho

2 Candidatura aluno | 10 Julho

3 Atribuicdo 30 Julho

4 Titulo final 30 Setembro
Entrega de
dissertagdo Disciplina | Trabalho de | 15 Novembro

5 Proposta de juri Projecto dissertacio 15 Outubro

6 Homologacdo de 30 Qutubro
Juri

7 Upload versao 30 Novembro
final

8 Conf. documentos, 10 Dezembro
Classificacdo Fénix,
Envio acta CCIST

9 Homologacdo Acta 15 Dezembro
E-mail CC curso

10 Envio acta Nucleo 15 Dezembro




m DISSERTACAO DE

INSTITUTO

MESTRADO

TECNICO

Departamento de
Bioengenharia

INICIO DE ESTAGIO

Ano lectivo 20.../...

12 semestre 22 semestre

DADOS DO CANDIDATO

FORMULARIO DE CANDIDATURA"

ANEXOS

FOTO

do

candidato

Nome:

Curso:

Ne de aluno:

Telefone(s):

E-mail:

Média aritmética das notas as disciplinas concluidas:

DOCUMENTOS ANEXOS

(assinalar os incluidos)

CV (portugués)

Lista de notas (secretaria)

CV (inglés)

Academic record

Entregou formuldrio Erasmus no GIRE?

sim ndo




LOCAL DE ESTAGIO

(assinalar os preferidos)

No Pais No IST

Grande Lisboa

No estrangeiro Fora do IST

Outra regido (indicar nas observagdes)

AREA TEMATICA

(indicar os cddigos da lista anexa)

TIPO DE ESTAGIO

(indicar a ordem de preferéncia 1-2)

19 preferéncia Entidades industriais

(tecnoldgico ou empresarial)
29 preferéncia Laboratdrios de servigos
39 preferéncia

PERSPECTIVAS DE ESTAGIO AUTO-PROPOSTO"™

OBSERVACOES

Data: Assinatura:
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Ficha de divulgacao e atribuicao do tema ao aluno

Enviar para:

i

INSTITUTO
SUPERIOR
TECNICO

Departamento de

Engenharia

Gabinete de Estagios/Disserta¢cdes do DEQB (a/c Rosinda Leite)
Fax: 218 419 174; e-mail: estagios.deg@ist.utl.pt

Quimica e Biologica

MESTRADO Integrado de Engenharia Bioldgica

| Aluno: N°
Titulo
Professor Prof. Entidade acolhedora:
Orientador
Co- Local:
orientador
Resumo

Proj. Investi-
gagdo em q/
se insere a
Dissertagdo

Objectivos
a atingir

O Plano tem ambito e conteudo
didactico e formativo para
Dissertagdo de Mestrado

O Coordenador de Mestrado em
Eng® Biologica

O Plano tem contetdo cientifico
dentro da area de competéncias do
orientador proposto

O Coordenador de Area Cientifica

Confirma-se a articulag@o funcional
com a Distribuigdo de Servigo
Docente

Coordenagdo dos 1° e 2° Ciclos

Propostas de Alteragdo

Coordenador do Gabinete de Estagios e Dissertagdes de Mestrado
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DECLARACAO RESPEITANTE A DIVULGAGCAO DA DISSERTACAO
DECLARACAO

(nome), aluno do Instituto Superior Técnico n2 (nimero de aluno), autor da dissertacdo
para obtencdo do Grau de Mestre em (nome do curso de mestrado) com o titulo (titulo
da dissertagdo), autorizo o Instituto Superior Técnico a inserir, em formato pdf, a
versao final desta dissertacdo e o seu resumo alargado na sua (intranet ou internet),
possibilitando assim o seu conhecimento a todos os que possam aceder aquele meio,
com a ressalva de que estes ndo possam, sem a minha expressa autorizagao,
reproduzir, por qualquer meio, o texto daquela minha dissertacdo para além dos
limites fixados no Cédigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos.

Mais autorizo, com caracter de ndo exclusividade, o Instituto Superior Técnico a
reproduzir, no todo ou em parte, aquela minha dissertacdo para assim responder a
pedidos que lhe sejam formulados, por parte de instituicdes de ensino ou de
investigacdo bem como por parte de Centros de Documentacdo ou de Bibliotecas, e
desde que desses pedidos resulte que a reproducdo solicitada da minha dissertacdo
apenas se destina apenas ou a fins pedagogicos ou de investigacao.

(data e assinatura)

EXEMPLO DE DECLARAGAO DE CONFIDENCIALIDADE

DECLARACAO

(nome), (afiliagGo), nomeado para integrar o Juri de apreciacdo da dissertacdo, com o
titulo (titulo da dissertacdo), apresentada pelo (nome do candidato) com vista a
obtencdo do Grau de Mestre em (nome do curso de mestrado), declaro conhecer que
naquela dissertacdo se incluiu informacdo, convenientemente identificada, que, por
motivo justificado, deve ser mantida como confidencial.

Assim, comprometo-me a guardar confidencialidade sobre aquela informacdo, até que
a mesma se venha, por forma legitima, a tornar publica ou até (data limite para o
periodo de confidencialidade), data em que finda o dever de a manter como

confidencial.

(data e assinatura)
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